Vnitini rad Skolni druziny

Platnost: od 29. 8. 2022
Zpracovala: Ivana Hejdova
Schvalila: ~ Mgr. Milada Slikova

Obecna ustanoveni

Reditelka skoly vydava podle § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) pro $kolni druzinu nésledujici
Vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla

provozu a rezim SD.

Obsah

A) Préava a povinnosti ucastnikd a j€JiCh zadkonnych ZASTUPCT ....c.vevveriririeiririeieieieieee e 2
B) Provoz @ VIILEND TEZIIM c..eueeiiiieeiesiectecte ettt et e s teetesteeteebesaeesesbeeasestesbaeasesteesaessesssensesseensessessnans 4
C) Podminky zajisténi bezpecnosti @ 0Chrany ZATAVI .........c.ccevverererierierieieieesese e 6

D) Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany G€astnikil............ccceveererererrerrissessessessessessessesenen. 7



A) Prava a povinnosti Gi¢astnikti a jejich zakonnych zastupci

e Prava a povinnosti Gcastniku a jejich zdkonnych zastupct jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zakona, Skolnim fadem a Vnitinim fadem skolni druziny.
e Pokud ucastnik narusuje soustavné fad a ¢innost skolni druziny, mtze feditelka Skoly

rozhodnout o jeho vylouceni z druziny.

Ucastnik mad pravo:

e nasvobodnou tcéast v zajmovém vzdélavani

e na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného €asu, na dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek

e na zabezpeceni ptistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moralni a socidlni rozvoj

e navyjadreni vlastniho ndzoru

e na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésilim

Uéastnik je povinen:

e fadné¢ dochazet do druziny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce

e dodrzovat Vnitini fad Skolni druziny, dohodnuté pravidla chovani, pfedpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl seznamen

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fddem

e neopoustét prostory druziny a jeji odd€leni

e nepiitomnost v SD dolozit Zadosti 0 uvolnéni a piedat vychovatelce osobné nebo
prostfednictvim tfidni ucitelky
* respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné€, nedopustit se nasili vii¢i druhému,

neponiZovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, predchazet vzniku

konflikta



nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob

chranit své zdravi 1 zdravi ostatnich u€astniki a jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé

nenosit do druziny cennosti, vys$i obnos penéz — Skola neruci za jejich ptipadnou ztratu ¢i
odcizeni

hlasit kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny bez
zbytecného odkladu

chodit vhodn¢ a Cisté upraven a obleCen, s ohledem na planované ¢innosti, udrzovat prostory

SD v &istoté a poradku, chranit majetek ped poskozenim

Zakonni zastupci jSOu povinni:

dolozit nepiitomnost Gcastnika Zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as odchodu, prevzeti
odpovédnosti za samostatny odchod, podpis zakonného zastupce)

informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich G¢astnika nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pritbéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a
zmény v téchto udajich

uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu SD

respektovat ustanoveni vnitiniho fadu druZziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu s

pravnimi pfedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fadem druziny

Zakonni zastupci ucastniki maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte, nahlizet do Skolniho

vzdé¢lavaciho programu pro zdjmové vzdélavani, ro¢niho planu

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti svych déti, pri¢emz

jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
pozadat o uvolnéni zaka ze zdjmového vzdélavani podle pravidel tohoto fadu.

Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji ucastnikiim a zakonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho

fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni.



VSsichni zaméstnanci Skoly budou ucastniky chranit pred vSemi formami Spatného zachézeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby neptichazeli do styku s materialy a
informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nebudou se vmeésovat do jejich soukromi a jejich
korespondence. Budou ucastniky chranit pfed nezdkonnymi utoky na jejich povést. Zjisti-li,
ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné€ zachazeno, spoji se se vSemi organy

na pomoc ditéti. Specialni pozornost budeme vénovat ochrané pred navykovymi latkami.

Pravidla vz4jemnych vztahti vychéazeji ze zadsady vzajemné Usty, respektu, nazorové

snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech ucastniki vzdélavani.

Informace, které zakonny zastupce tGcastnika poskytne do skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o tc¢astnikovi (zdravotni zptisobilost,...) jsou diivérné a vSichni pedagogicti

pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednéni zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika, konzultuje termin schizky se

zékonnym zastupcem ucastnika.

Utastnik zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky §koly srozumitelnym pozdravem.

Pracovnik Skoly ucastnikovi na pozdrav odpovi.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinn¢ zucastnuji tiidnich schiizek a konzultacnich dni,
na kterych informuji zdkonné zastupce ucastnika o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V piipadé omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci

byli informovéni jinym zptisobem.

B) Provoz a vnitini rezim

Ptedavani informaci rodi¢lm, pfihlaSovani a odhlasovani ucastniki, vybirani poplatk,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani naméta a stiznosti do Skolni druziny zajistuje
vychovatelka. Pravidelna Skolni denni dochazkou se rozumi, pfihlaseni k zajmovému

vzdélavani nejméné 4 dny v tydnu, po dobu nejméné 5 po sobé jdoucich mésicti.

. O zarazeni zakt do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.



Utastnici se ptihlasuji na zdkladé pisemné piihlagky prvni $kolni den, kdy probiha zéapis a v
prubéhu roku za piedpokladu, Ze do 1. oddéleni Ize maximalné zapsat 6 pravidelné
dochazejicich ucastniki, do 2. oddéleni 14 Gcastnik

V piipadé vétsiho zajmu nez je kapacita oddé€leni jsou zaci piijimani podle téchto

kritérii: vzdalenost bydlisté¢ a vék zaka

Zakonni zastupci prihlaSeného tcastnika zaznamenaji na prihlaSce rozsah dochazky,
zpusob odchodu ucastnika z druziny a dal$i osoby povéfené k vyzvedavanim tcastnika.
Odhlasit mohou ucastnika pouze zakonni zastupci, a to na zéklad¢é pisemného sdéleni

k poslednimu dni v mésici.

Reditelka miize rozhodnout o vylougeni ii¢astnika ze SD, pokud tento u¢astnik soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost
ostatnich, opakované svévolné nenavitévuje SD a zakonni zastupci nehradi Giplatu za

druzinu.
Prazdninovy provoz SD bude zahéjen pouze v piipads, e se nejpozdéji prihlasi 4 tydny pred

zah4jenim tohoto provozu, minimalné 6 ti¢astnikii. Skolni jidelna v dobé prazdninového

provozu nefunguije. V piipadé nenaplnéni kapacity bude provoz SD prerusen.

Provozni doba a zajiSténi prostor pro ¢innost

Provoz §kolni druZiny je v rozsahu pondéli az patek od 11:30 do 15:45 hodin, v ZSp
Kralovice, Plzenska 172, Kralovice

Ucitel nebo asistent, po skonceni vyucovani, pieda ucastnika vychovatelce.

Cinnosti SD probihaji zejména ve vlastni uéebng, dale SD vyuziva poéitadovou ucebnu,
kuchyrku, télocvi¢nu a dvorek Skoly.

RezZzim vyzvedavani je z divodu nenaruSovani planovanych ¢innosti stanoven takto: po
skonceni vyucovani, v 14:00, v 14:45, 15:45.

Ugastniky smi vyzvedavat pouze jeho zdkonni zastupci nebo osoby zapsané v dokumentu
zmocnéni k vyzvedavani ucastnika.

Ugastnik odchézi samostatné ze SD v dobg, ktera je uvedena na ptihlasce, nebo na zakladé
pisemného sdé€leni rodic¢ti — jméno Gcastnika, datum, ¢as odchodu, prevzeti odpovédnosti
zakonného zastupce, podpis. Ugastnika nelze uvolnit na zakladé telefonické zadosti a

netplného sdéleni rodici.



C)

Rodic¢, ktery si vyzvedne ucastnika po vyucovani, informuje vychovatelku osobné nebo
prostiednictvim téidni ucitelky, které je pfedana zadost o uvolnéni a informace o
nepiitomnosti ucastnika pii vyucovani.

Pfi nevyzvednuti G€astnika do konce provozni doby se vychovatelka nejdiive pokusi o
telefonické spojeni s rodici, pokud se spojeni nezdafi, informuje feditelku Skoly a na zaklade

jejiho souhlasu bude Skolni druzina kontaktovat pracovnika orgénu péce o dité nebo policii.

Uplata za zajmové zdélavani.

Vyse tplaty za SD je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Uplata je splatna piedem, plati se
ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a leden az Cerven /10 K¢ mési¢né/.
Pokud je omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dni, uplata se ucastnikovi

pomeérné snizi.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Vychovatelka na zacatku Skolniho roku provede prokazatelné pouceni o bezpecnosti a
pravidlech SD.

VSichni ucastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pti vSech
¢innostech a prostorach uzivanych Skolni druzinou.

Respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchézi z SD.

V ptipadé€ tirazu neprodlené oznami tuto skutecnost vychovatelce, kterd provede opatieni k
zajisténi prvni pomoci, informuje rodice zranéného Ucastnika o Uraze a sdéli, jaké opatreni
ucinila, uraz nahlasi feditelce Skoly.

Vychovatelka piihliZi k fyziologickym potfebam ucastnikil a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pfedchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Utastnici nemanipuluji s elektrickymi spotfebi¢i, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,

neotviraji vchodové dvete, nepousti do budovy cizi lidi.



D) Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany éastniki

e Ucastnik zachazi s majetkem Setrné, pti umyslném poskozeni hradi vzniklou Skodu.
e Ucastnik pecuje o Cistotu, vSe po sob¢ uklizi, ptij¢ené hracky a pomticky v poradku vraci.
e Ucastnici dbaji na dostatecné zajisténi svych véci — ztraty hlasi neprodlené své vychovatelce.

e Ucastnici odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Vypracovala: Ivana Hejdova Reditelka $koly: Mgr. Milada Slikova



